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Diese Unterlagen konnen 2020 vernichtet werden

Unternehmer miissen zahlreiche Unterlagen iiber einen bestimmten Zeitraum aufbewahren.
Grundsitzlich werden dabei Fristen von sechs und zehn Jahren unterschieden. Dabei beginnt
die Frist mit Ablauf des Jahres, in dem in der Buchhaltung die letzten Aufzeichnungen gemacht
wurden, Handels- und Geschéftsbriefe abgesandt oder empfangen worden oder sonstige
Unterlagen entstanden sind.

Vorausgesetzt, ihre Steuerbescheide fiir die entsprechenden Jahre sind bestandskriftig (kein
Verfahren oder Priifung anhingig), konnen ab Januar 2020 folgende Unterlagen entsorgt

werden:

» aus dem Jahr 2008 und den Vorjahren

Abschreibungsunterlagen

Anderungsnachweise der EDV-Buchfiihrung

Buchungsbelege, wie z. B. Abrechnungsunterlagen, Aktenvermerke,
AuBendienstabrechnungen, Bewirtungsrechnungen, Essenmarkenabrechnungen,
Unterlagen iiber Fahrtkostenabrechnungen, Reisekostenabrechnungen
Lieferscheine

Lohnunterlagen

Ein- und Ausgangsrechnungen, Doppel von Rechnungen
Bankbelege, Kontoausziige

Einnahmen-Uberschuss-Rechnungen, Jahresabschliisse

Gehaltslisten

Kassenberichte, Kassenbiicher und Kassenblétter

Kontenpléne und Kontenplanédnderungen

Quittungen

Steuerunterlagen und Steuererklérungen

Uberweisungsbelege

Umsatzsteuermeldungen

Wareneingangs- und Warenausgangsbiicher

» aus dem Jahr 2013 und den Vorjahren

Angebote, die zu einem Auftrag gefiihrt haben
Bestell- und Auftragsunterlagen
Betriebspriifungsberichte

Frachtbriefe, Versand- und Frachtunterlagen
Nachweise tiber Geschenke

Kassenzettel

Mahnungen und Mahnbescheide

Preislisten

Schriftverkehr (sofern keine Rechnungen)




