WIRTSCHAFTSTREUHAND ALTENBURG
STEUERBERATUNGSGESELLSCHAFT MBH

Das Hygienekonzept unserer Kanzlei Stand 30. Oktober 2020

Zum Schutz unserer Mandanten und um die weitere Ausbreitung des Covid-19-Virus zu
verhindern, gelten in unserer Kanzlei die folgenden Hygieneregeln:

Mandantenbesprechungen werden bis auf Weiteres moglichst per Telefon oder Videochat
(Microsoft Teams) abgehalten. Nur in Einzelfillen, wenn die Besonderheit des Mandats es
erfordert, bieten wir Beratungen in unserer Kanzlei an.

Bei einem Besuch in unserer Kanzlei bitten wir Sie die folgenden Vorsichtsmanahmen
einzuhalten:

1. Bitte erscheinen Sie piinktlich, aber nicht zu friih, um ein Zusammentreffen mit anderen
Besuchern zu vermeiden.

2. Kommen Sie moglichst ohne Begleitung zu Threm Termin. Sollte Sie doch jemand
begleiten, melden Sie dies bitte vorher telefonisch an.

3. Wir mochten alle Mandanten und Besucher freundlich begriiBen, werden dabei aber auf
das Héndeschiitteln verzichten.

4. Wir mdchten Sie bitten, sich bei Ankunft in unserer Kanzlei die Hande zu waschen oder
an dem bereitgestellten Spender zu desinfizieren.

5. Bitte tragen Sic wihrend des Aufenthalts in unserer Kanzlei einen Mund-Nasen-Schutz.

6. Wihrend der Beratung sorgen wir in unseren Besprechungszimmern fiir einen
Sitzabstand von iiber 1,5 Metern.

7. Die Reinigungskrifte sind angewiesen, Kontaktflichen einschlieBlich Tischen und
Klinken sorgfiltig zu reinigen.

8. Wie bereits erwihnt, steht im Eingangsbereich fiir unsere Mandanten
Desinfektionsmittel zur Verfligung.

~ Die Sachbearbeiter tragen wihrend der Besprechung eine Maske, wenn die Mandanten
selbst auch eine solche tragen.

Der Konferenzraum erlaubt es bei maximal 4 Mandanten und einem anwesenden
Berater 1,5 Meter Distanz am Konferenztisch zu wahren. Zugleich wird wihrend der
Besprechung in der Regel ein Fenster zur dauerhaften Beliiftung gedfinet.

Die Mitarbeiter sind angehalten, nach dem Ende einer Besprechung den Tisch zu
desinfizieren und den Raum griindlich zu liiften.
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